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کارآموزي  راهنماي ثبت درخواست  

 در سامانه آموزشی گلستان

 دانشگاه کار قزوین

 

تهیه و در اختیار شما دانشجویان محترم قرار می  "کارآموزی " به منظور تشریح فرایند راهنما این

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   گیرد.

 لطفا برای تسریع در فرایند مربوطه، به نکات ذکر شده توجه نمایید.  
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دانشجویان گرامی پس از ورود به سامانه آموزشی خود، برای ثبت درخواست کارآموزی به منوی 

:مراحل زیر را طی نمایید ،رفته پیشخوان خدمت در سامانه آموزشی گلستان  

 کرده.را مطابق شکل زیرانتخاب  "درخواست کارآموزی"گزینه  ،از منوی پیشخوان خدمت-1  
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  .دثبت درخواست کارآموزی نمایان شوکلیک نموده تا صفحه درخواست جدید گزینه  برروی-2

 

 

، بایستی با کلیک بر روی علامت بدون تغییرترم :صفحه بازشدهدرزیر مطابق تصویر (الف -3

 .سوال، درس کارآموزی مورد نظر را انتخاب نمایید

 

 

 زی مورد نظر خود و کلیککارآموبا تایپ نمودن قسمتی از نام محل زیر سپس مطابق تصویر( ب

مت سوال، از پنجره باز شده، محل کارآموزی خود را انتخاب نمائید و یا در صورت لابر روی ع

د نام محل کارآموزی خود را به یورد نظر، مطابق تصویر بعد میتوانعدم وجود محل کارآموزی م

 صورت دستی تایپ و ثبت نمائید. 

 (.سازمانی گیرنده نامه وجود نداردنیاز به ثبت گزینه پست ) 

 

با تایپ نمودن قسمتی از نام شهر محل کارآموزی مورد نظر خود و کلیک  زیرمطابق تصویر( پ

نام شهر محل کارآموزی خود را انتخاب نمائید و در   ، از پنجره باز شده، سوال بر روی علامت

کارآموزی خود را به صورت نام شهر محل  یدصورت نبودن نام شهر محل کارآموزی می توان
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های بخش اول، دوم و سوم  و همچنین قسمت هدستی در بخش اول آدرس کارآموزی تایپ نمود

محل کارآموزی خود  "تماس و کدپستی"همچنین اطلاعات  و "شهر، خیابان، کوچه"آدرس 

(.پر کردن این فیلدها الزامی است) نمائید. راتکمیل  

 
 

 

عات ثبت شده کارآموزی خود، پاسخ سوال لادر صورت اطمینان از اط زیرتصویرت: سپس مطابق 

حه تنظیم کرده و در پائین صف "بله"را بر روی  "باشد اطلاعات ثبت شده مورد تایید اینجانب می"

 "ایجاد"و عدم مشاهده خطا می توان بر روی دکمه  "بررسی تغییرات"با کلیک بر روی دکمه 

 د. یرسانبثبت درخواست کارآموزی خود را به پایان  کلیک نموده و مراحل 

لازم به ذکر است مشاهده پیغام سبز رنگ در پایین صفحه نشان دهده ثبت صحیح درخواست 

 کارآموزی توسط دانشجو می باشد.

 (غیر قابل انتخاب و تغییر می باشند. زیر،تاریخ شروع و پایان کارآموزی در فیلدهای تصویر )
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درخواست کارآموزی، در ، ت و بازگشت به صفحه پیشخوان خدمتبت و تائید درخواسپس از ث

 می باشد: زیرنشان داده می شود که به شرح علامت هایی کنار درخواست دانشجو

 ر کا تائید و ارسال درخواست: به منظورتائید و ارسال درخواست به مراحل بعدی گردش .1

 کار و آخرین وضعیت درخواست دانشجوع از روند گردش لامشاهده گردش کار: اط .2

( امکان ویرایش 1وبرای درخواست : تا قبل از مرحله تائید و ارسال درخواست ) .3

 .درخواست داده شده وجود خواهد داشت

 حذف درخواست .4

 

 

 

 

 پس از کلیک کردن بر روی آیکون زیر، درخواست خود را تایید و ثبت نمایید. -4
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6-دانشجویان گرامی پس از ارسال درخواست شما به اتوماسیون، با زدن تیک آیکون مشاهده گردش کار خود 

، مطلع شوید.  از روند پیشرفت کارخود در اتوماسیون  

 

 در نهایت نامه معرفی نامه برای دانشجویان، قابل رویت و پرینت می باشد. -7
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